MẪU SỐ 05
(Ban hành kèm theo Quy chế phối hợp giữa các cơ quan tham gia tiếp công dân thường xuyên tại Trụ sở Tiếp công dân Trung ương)
	TRỤ SỞ TIẾP CÔNG DÂN
TRUNG ƯƠNG
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	Số: ……../TDTW-(1)
	………………, ngày... tháng... năm……..


 

PHIẾU HẸN
Thời gian, địa điểm tiếp công dân
Cơ quan, đơn vị: ……………………………..(2)……………………………………………….…

Hẹn ông (bà): ……………………………….(3)……………………………………..……………

Số CC/Hộ chiếu, ngày cấp, nơi cấp (hoặc giấy tờ tùy thân): …………………………………

Địa chỉ: ……………………………………………………………………………………..……

Có mặt tại ……………….(4)……………….. vào hồi ……. ngày …… tháng …… năm ………… để Thủ trưởng ………..(2)……………….. tiếp về nội dung ……………(5)……………

Khi đi đề nghị ông (bà) mang theo thông tin, tài liệu, bằng chứng có liên quan đến nội dung được tiếp./.

 

	 
	THƯỜNG TRỰC TIẾP CÔNG DÂN
………………(2)………..
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)


__________________________

(1) Ký hiệu viết tắt tên cơ quan tham gia tiếp công dân tại Trụ sở (TTCP, VPCP, UBDNGS, UBKTTW, VPTW, VPCTN, BNCTW, TWMTTQVN).
(2) Tên cơ quan tham gia tiếp công dân tại Trụ sở.
(3) Họ tên người khiếu nại (tố cáo, kiến nghị, phản ánh).
(4) Địa điểm hẹn tiếp công dân.
(5) Tóm tắt nội dung khiếu nại (tố cáo, kiến nghị, phản ánh).
